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INSTITUTO DO EMPREGO E FORMACAQ PROFISSIONAL, I.P.
Centro de Emprego e Formacao Profissional de Leiria

Servigco de Formagao Profissional de Leiria

CADERNO DE ENCARGOS

CELEBRACAO DE CONTRATO DE CEDENCIA DE ESPACOS E FORNECIMENTO DE SERVICOS ASSOCIADOS,
DESTINADOS AO DESENVOLVIMENTO DE AGOES DE FORMAGAQ NA AREA DE CUIDADOS DE BELEZA DO IEFP, I.P. - MODALIDADE
EpucacAo E FORMAGAO DE ADULTOS E VIDA ATIVA DESEMPREGADOS (PoMBAL), PARA UMA OCUPA(;RO PREVISTA DE 3241
HORAS, REPARTIDAS PELOS ANOS DE 2022 E 2023.



consulta prévia n.° PR2021426/648

PARTE |

CLAUSULAS JURIDICAS
Artigo 1.°
Objeto

0 presente procedimento tem por objeto a celebragdo de contrato de cedéncia de espagos e fornecimento de
servicos associados, destinados a realizagdo de agdes de formagdo profissional para o Centro de Emprego e
Formacao Profissional de Leiria, do Instituto do Emprego e Formacao Profissional, I.P., para uma ocupagéo prevista
de 3241 horas (1505 horas: sala tedrica+ 1736 horas: sec¢do pratica), repartidas pelos anos de 2022 e 2023, de
acordo com os Termos de Referéncia descritos na parte |l do Caderno de Encargos, sendo adotado o procedimento
de Consulta Prévia, nos termos da alinea c) do n.° 1 do art.° 20° e do art.® 112° e seguintes do Cédigo dos Contratos
Pidblicos em anexo ao Decreto-Lei n® 18/2008 de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 111-
B/2017 de 31 de agosto.

Artigo 2.°

Preco Base
0 preco base, definido nos termos do art.° 47.° do Cédigo dos Contratos Publicos, ou seja, 0 prego maximo que o IEFP,
IP se dispGe a pagar é de € 24.885,00 (valor sem IVA], repartidos pelos anos de 2022 e 2023, a que corresponde o

valor de € 5.00/hora — sala teérica e de € 10,00/hora- secgdo pratica, (valores sem IVA].

Artigo 3°
Prazo de Execucao

0 contrato tem inicio a data da sua celebragao, que se prevé a 14-01-2022 e termo a 31-12-2023.

Artigo 4.°

Obrigacao de Sigilo

0 adjudicatario obriga-se ao sigilo de quaisquer informagdes que obtenha em virtude da execugdo do contrato, salvo
se prévia e expressamente autorizado pela entidade contratante, nos termos e para os efeitos da Lei de Protecao de
Dados Pessoais.

Artigo 5.°

Dados Pessoais

1. Os outorgantes comprometem-se a respeitar o Regulamento Geral de Protecdo de dados (RGPD) em vigor e

demais legislagdo nacional aplicavel aos dados pessoais.

2. 0 Primeiro Outorgante enquanto responsavel pelo tratamento dos dados fornecidos, informa que os mesmos
serdo utilizados para garantir a adequada execugdo do contrato, nomeadamente identificagdo do Segundo

Outorgante e faturagao ao abrigo do Cédigo dos Contratos publicos.
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Os dados pessoais fornecidos serdo conservados apenas durante o periodo de execugao do contrato, podendo
ser mantidos de acordo com as exigéncias legais inerentes a finalidade do tratamento para que foram

recolhidos.

Artigo 6.°
Condi¢des de Pagamento

Pela prestagao dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigag@es constantes
do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao adjudicatario o pre¢o constante da

proposta adjudicada, acrescido de VA a taxa legal em vigor.

A (s]) quantia (s] devida (s] pela entidade adjudicante, nos termos do nimero anterior, deve (m) ser paga (s] no
prazo de 30 dias apés a recegao pela entidade adjudicante das respetivas faturas, ou documentos equivalentes,

as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo respetiva.

Para efeitos do nimero anterior, a obrigagdo considera-se vencida com a emissao da declaragdo de aceitagao

pela entidade adjudicante.

Na eventualidade do ndo cumprimento do prazo de pagamento referido, aplicar-se-a a Lei n.° 3/2010, de 27 de

abril, que estabelece a obrigatoriedade do pagamento de juros de mora, calculados a taxa legal em vigor.

Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas, deve este
comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o prestador de servigos
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida. Ndo sendo
observado o prazo estabelecido no nimero anterior, considera-se que a respetiva prestacao s6 se vence nos

trinta dias Uteis subsequentes a apresentagao da correspondente fatura.

Nas condi¢cBes de pagamento a apresentar pelo concorrente ndo podem ser propostos adiantamentos por conta

dos servigos a fornecer.

De acordo com a Diretiva 2014/55/EU e Decreto-Lei 123/2018, de 28 de dezembro, a partir de 18 de abril de
2020 o Primeiro Outorgante fica obrigado a receber faturas eletronicas no modelo a que se refere o n.° 3 do artigo
299.°-B do Decreto-Lei 111-B/2017 de 31 de agosto, estando o IEFP vinculado a plataforma de faturagao
eletrénica da ESPAP — FE-ESPAP.

0 pagamento da fatura estad dependente do cumprimento, por parte da entidade adjudicataria do previsto no

presente Caderno de Encargos, bem como do conhecimento da situagao tributaria e contributiva do mesmo.

Artigo 7°
Cessao da Posigao Contratual
0 adjudicatario nao podera ceder a sua posicao contratual ou qualquer dos direitos e obrigactes decorrentes do

contrato sem autorizagao da entidade adjudicante.
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2. Para efeitos da autorizagdo prevista no nimero anterior, deve ser apresentada pelo cessiondrio toda a
documentacgao exigida ao adjudicatério no presente procedimento;
3. A entidade adjudicante deve apreciar, designadamente, se 0 cessionario nao se encontra em nenhuma das

situagdes previstas no artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 8°
Contrato
1. Aadjudicagao ¢é formalizada por contrato escrito, obrigando-se o adjudicatario a entregar toda a documentacgao

necessaria para a sua celebracao.

2. Fazem sempre parte integrante do contrato:

a. Ossuprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes, desde
que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de
contratar;

b. Osesclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c. 0Cadernode Encargos;

d. Aproposta adjudicada;

e. Osesclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de discrepancia entre os varios elementos que compdem o contrato, prevalece a ordem por que vém
enunciados no ndmero anterior.

4. A entidade adjudicante pode excluir expressamente do contrato os termos ou condi¢des constantes da
proposta adjudicada que se reportem a aspetos da execuc¢ao do contrato ndo regulados pelo Caderno de

Encargos e que ndo sejam considerados estritamente necessarios para essa execucao ou sejam considerados

desproporcionados.

Artigo 9°
Gestor do Contrato
No clausulado do contato, serd indicado o Gestor do Contrato, em nome da entidade adjudicante, nos termos do

artigo 290-A, do CCP.

Artigo 10°
Subcontratagao
0 adjudicatario ndo podera, por qualquer forma, subcontratar terceiras entidades para a execugao das prestagdes

que constituem objeto do contrato, sem prévio consentimento da entidade adjudicante.

Artigo 11°
Casos Fortuitos ou de Forga Maior
1. Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se por caso fortuito ou de forca maior, designadamente

greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as obrigac@es assumidas no ambito

deste processo de aquisicao.
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2.

A parte que invocar casos fortuitos ou de for¢a maior deverd comunicar e justificar tais situagdes a outra parte,

bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagao.

Artigo 12.°
Responsabilidade do Adjudicatario

0 adjudicatario responde pelos danos que causar a entidade contratante em razao do incumprimento culposo
das obrigacdes que sobre ele impendam, nos termos das disposi¢c6es seguintes.

0 adjudicatario responde ainda perante a entidade contratante pelos danos causados pelos atos e omissoes de
terceiros, por si empregues na execucgao de obrigacdes emergentes do contrato, como se tais atos ou omissdes

fossem praticados por aquele.

Artigo 13.°
Incumprimento do Contrato

Em caso de atraso do adjudicatario no cumprimento das obrigacGes que sobre ele impendam, a entidade
adjudicante notifica-o para dentro de um prazo de oito dias cumprir a obrigacao, salvo quando o cumprimento se
tenha tornado impossivel ou a entidade adjudicante tenha perdido o interesse no cumprimento.

Mantendo-se a situagdo de incumprimento ap6s o decurso do prazo referido no ndmero anterior, a entidade
adjudicante pode resolver o contrato com fundamento em incumprimento definitivo.

A'mora constitui o adjudicatario no dever de indemnizar a entidade adjudicante, cujo montante é fixado segundo
a gravidade da violagdo das obriga¢cBes assumidas e que estejam em falta, mas em caso algum pode ser
superior a 5% do preco contratual.

0 disposto no presente Artigo ndo se aplica se a mora se verificar por razdes imputaveis ao IEFP, |.P. Neste caso,

o adjudicatario poderd propor a resolugdo do contrato, nas condi¢des a que julgue ter direito.

Artigo 14°
Resolugao do contrato

0 incumprimento definitivo do contrato, por facto imputavel a uma das partes, confere, nos termos gerais de
direito, a outra parte o direito de resolver o contrato, sem prejuizo das correspondentes indemnizacgdes legais.
Para efeitos do disposto no nimero anterior, considera-se incumprimento definitivo quando o cumprimento se

tenha tornado impossivel ou a entidade adjudicante tenha perdido o interesse no cumprimento.

Artigo 15°
Interpretagao do Contrato
Em caso de duvida sobre a interpretagao das regras aplicaveis a execugdo do contrato, o adjudicatario deve

solicitar por escrito um esclarecimento a entidade adjudicante.
0 adjudicatario obriga-se a ter em conta, na execucao do contrato, as orientagdes que lhe forem transmitidas
por escrito pela entidade adjudicante, na medida em que as mesmas ndo colidam com as regras aplicaveis a

execugao do contrato.
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Artigo 16°
Despesas
Todas e quaisquer despesas, nomeadamente as de deslocagdo e estadia, em que este haja de incorrer em virtude da

execucao das obrigacdes que para aquele emirjam do presente Caderno de Encargos e do contrato.

Artigo 17.°
Comunicagdes
1. Todas as comunicagdes entre a entidade adjudicante e o adjudicatario relativas a fase de execugdo do contrato

devem ser escritas, em portugués, e efetuadas através de correio eletrdnico.
2. Para efeitos de comunicages relativas a fase de execugdo do contrato, as partes devem identificar no mesmo

as informacdes de contacto dos respetivos representantes, designadamente o enderego de correio eletrénico.

Artigo 18°
Lei Aplicével
0 contrato rege-se pela lei portuguesa, nomeadamente pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, alterado e

republicado pelo Decreto-Lein.? 111-B/2017, de 31 de agosto, bem como toda a legislagdo complementar.

Artigo 19°
Foro Competente
Para todas as questfes emergentes do contrato serd competente o Tribunal de Jurisdicdo Administrativa com sede

em Leiria.
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TERMOS DE REFERENCIA
PARTE Il
CARACTERISTICAS DOS BENS A FORNECER
Artigo 20°

Objeto
0 presente Caderno de Encargos tem por objeto a cedéncia de espagos formativos e fornecimento de servigos
associados, destinados ao desenvolvimento de agbes de formagao na area de cuidados de beleza - modalidade
Educagdo e Formagdo de Adultos e Vida Ativa desempregados (Pombal)do Centro de Emprego e Formagdo
Profissional de Leiria do IEFP, I.P., para uma ocupacao prevista 3241 horas, repartidas pelos anos de 2022 e 2023, de
acordo com as seguintes condi¢cdes/especificagdes:

CONDICOES GERAIS

1) 0 espago deve comportar:
- 1 (uma) sala de formag3o tedrica equipada com mesas e cadeiras, para 20 formandos; quadro didatico; tela de
projecao e equipamentos audiovisuais;
- 4 (quatro) armarios para material de papelaria dos formandos e armazenamento de produtos;
- 1 (uma) secgdo pratica dotada dos seguintes equipamentos e utensilios, de acordo com as especificidades da
saida profissional requerida: Area 815. Cuidados de Beleza

- 6 (seis) Rampas de lavagem

- 6 (seis) Moveis de apoio para rampas de lavagem

- 6 (seis) Cadeiras ¢/ Suporte Cabega p/ Unissexo

-1 (uma) Bancada Dupla de Madeira

-6 (seis] Secadores de Pé

- 6 (seis) Cadeiras de Apoio ao Secador

- 18 (dezoito] Mesas de Ajudante

-1 (um]) Bengaleiro

- 1(um) Espaco de acolhimento com Sofés para “clientes”/modelos e balcdo de rece¢do

- 10 (dez) Cacifos

-1 (um) Cilindro elétrico

- 2 (dois) Baldes do lixo ¢/ pedal
2) Espaco para refei¢des, comportando 4 formandos/as por utilizagao;
3] Aentidade a contratar deverd assumir ainda 0s seguintes encargos:

- Servico de Cépias até ao limite de 200 cépias por cada UFCD de 25 Horas/ agao.

- Assegurar a preservacao diaria dos Dossiers de turma.
4) Hordrio de utilizag3o dos espagos em dias Uteis, entre as 08h45 e as 18h15

OUTROS SERVICOS
1. Manutengdo dos espagos fisicos;

2. Manutencao/reparacao dos equipamentos cedidos;
3. Garantir servicos de limpeza/higienizagdo diaria;

4. Fornecimento de agua e eletricidade;

5. Comunicagdes, internet.

Artigo 21.°
Local
Os espagos formativos cuja cedéncia se pretende contratualizar devem localizar-se na zona urbana do Concelho de

Pombal.
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